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1. A hazirend célja és feladata

A Budapest XIII. Keriileti Herman Otto Altalanos Iskola hazirendje tartalmazza az iskolai életre
¢s az iskolan kiviili iskolai rendezvényekre kiterjedd szabalyokat.

Akit a Budapest XIII. Keriileti Herman Ott6 Altalanos Iskolaba felvettek, elfogadja a Hazirend
el6irasait és az iskola tanul6itol elvart magatartasi és iskolai szokasokat meghatarozoé viselkedési
el6irasait.

A hézirend éllapitja meg a tanuldi jogok gyakorldsanak és a kotelességek végrehajtasanak
modjat, az iskola altal elvart viselkedés szabdlyait, valamint az iskola munkarendjével
kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola térvényes miikddését, az iskolai nevelés
¢s oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi életének
megszervezesét.

2. A hazirend hatalya

A hazirend eldirasait be kell tartania az iskoldba jar6 tanuloknak, a tanulok sziileinek, az iskola
pedagbégusainak és mas alkalmazottainak. A hézirend eldirasait be kell tartania minden az
intézményben tartdzkodod személynek. A hazirend eldirdsai azokra az iskolai és iskolan kiviili,
tanitasi id6ben, illetve tanitasi idon kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a
pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola elldtja a tanuldk
feliigyeletét. A tanulok az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek
betartani a hazirend eldirésait.

3. A hazirend nyilvinossaga

— A héazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilének, valamint
az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

— A hazirend egy-egy példanya megtekinthet: az iskola konyvtaraban, az iskola
intézményvezetdjénél, az iskola intézményvezetd helyetteseinél, az osztalyfonokoknél, a
diakonkormanyzatot segité nevelonél.

— A hazirend az iskola honlapjan és az Oktatasi Hivatal honlapjan is megtekinthetd.

— Az iskolaba torténd beiratkozéaskor €s minden olyan esetben, amikor a hazirendben
érdemi valtoztatas torténik, a sziilonek lehetdséget biztositunk a hazirend megismerésére.
A tudomasul vételt a sziilonek alairasaval kell igazolnia.

— Az Gjonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirdsair6l minden osztalyfondknek
tajékoztatnia kell: a tanulokat osztalyfonoki oran, a sziiloket sziildi értekezleten.

— A héazirend rendelkezéseinek a tanuldkra €s a szlilokre vonatkozd szabalyait minden tanév
elején az osztalyfonokoknek meg kell besz€lnilik: a tanulokkal osztalyfonoki oran, a
sziilokkel sziiloi értekezleten.

— A hazirendrél minden érintett tdjékoztatdst kérhet az iskola intézményvezetdjétol,
intézményvezetd helyetteseitdl, valamint az osztalyfonokoktdl a neveldk fogadd orajan
vagy — ettdl eltérden — eldre egyeztetett iddpontban.



4. A tanuldi jogviszony keletkezése és megsziinése

Az elso évfolyamra felvett tanuld jogviszonya a beiratkozas idépontjaban keletkezik, de jogainak
gyakorlasat, amennyiben arrol jogszabaly masként nem rendelkezik, annak a tanévnek az els6
napjatol gyakorolhatja, amelyikre felvették.
A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:
— agyermek személyazonositasra alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi azonosito
és lakcimet igazold hatosagi igazolvany (lakcimkartya),
— az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettség elérését tanusitd igazolas,
— A Févarosi Pedagogiai Szakszolgalat szakértdi véleménye, amennyiben rendelkezik
ilyennel,
— agyermek sziiletési anyakonyvi kivonata,
— agyermek TAJ-kartyaja,
— asziilé/gondviseld személyi igazolvanya
A magasabb évfolyamra torténd felvétellel a tanuldi jogviszony a beiratdssal egy idOben
keletkezik, valamennyi ebbdl szdrmazo jogot ettdl a naptdl lehet gyakorolni, és természetesen
valamennyi tanul6i kotelességet ettdl a naptol lehet szamon kérni.

4.1. A felvételi eljaras rendje

Iskolank els@sorban — a torvényi kotelezettségét teljesitve — a korzetében lakd tankoteles kort
gyermekek ellatasat biztositja.-Ezért a beiratkozas alkalmaval elsésorban azokat a gyermekeket
vessziik fel, akiknek a lakcime, annak hianyaban tartdzkodési helye az iskola korzetében van.
Amennyiben az iskola rendelkezik még tovabbi szabad helyekkel, akkor eldszor a hatranyos
helyzettl, illetve sajatos nevelési igényli gyerekeket vessziik fol. Ha tovabbi féréhelyek is vannak,
akkor azokat a gyerekeket vessziik fol, akiknek azt kiilonleges helyzete indokolja.

Kiilonleges helyzet:

— ha a tanul6 sziilgje, testvére tartdsan beteg vagy fogyatékkal €16,

— testvére az adott intézmény tanuloja,

— munkaltatdi igazolas alapjan sziil6jének munkahelye az iskola korzetében taladlhato, vagy
az iskola a lakohelyétdl, ennek hianydban tartézkodési helyétdl egy kilométeren beliil
talalhato.

Sorsolas

Ha a fentiek utdn marad még szabad kapacitas a jelentkezOk felvételére, az érintett csoportba
tartozok koziil sorsolassal kell eldonteni, hogy kik keriilhetnek a szabad féréhelyekre. A sorsolas
az érintettek vonatkozasaban nyilvanos, valamennyi olyan jelentkez6t meg kell hivni, akik a
jelentkezésiiket még fenntartjdk. A meghivas irdsban torténik, amely tartalmazza a sorsolas
id6pontjat és helyét. A meghivasrodl az alsds igazgatohelyettes gondoskodik.

A sorsolast haromf0s bizottsag végzi, amelynek egyik tagja az alsé tagozatos igazgatohelyettes,
az iskolai sziiléi kozosség egyik meghivott vezetdje, illetve a jelentkezOk koziil dnkéntesen
véllalkoz6 vagy a tobbiek altal valasztott sziil6. Az igazgatohelyettes ismerteti a sorsolds
menetét, a fér6helyek szamat és felolvassa a jelentkezok névsorat. A névsorban szereplok
mindegyikének a nevét eldzetesen egy-egy cédulara folirtak. A bizottsag tagjai a cédulakon
talalhatd neveket Osszevetik a jelentkezdk listajaval, majd nemenként kiilon-kiilon tartoba



helyezik. A cédulakat felvaltva huzzék ki a tartokbol mindaddig, mig a szabad féréhelyeket
feltoltik. A kihazott céduldkon taldlhatdé nevet hangosan fo6lolvassak. A  sorsolasrol
jegyzokonyvet kell felvenni, amiben a sorsolds eredményét rogziteni kell, kiilon folsorolva a
felvettek gyerekek neveit. A jegyz6konyvet a bizottsag tagjai alairasukkal latjak el.

4.2. Tanulé atvétele mas iskolabol

Az iskolankat vélaszté nem korzetes gyermek atvételérdl az alabbi szempontok alapjan dont az
iskola vezetdje:
— félévi/év végi ellendrzo illetve bizonyitvany
— az idegen nyelvnek a tanuldsa, amit az iskoldban tanitunk (amennyiben nem tanulta az
idegen nyelvet, haladékot kaphat az ismeretek potlasara, amirdl év végén osztalyozod
vizsgan ad szamot)
— Fovarosi Pedagdgiai Szakszolgalat szakért6i véleménye

4.3. Tanulo tavozasa az iskolabol (iskolavaltas)

Az 1) intézménybdl szarmazé befogadd nyilatkozatot be kell mutatni a gyermek
osztalyfonokének.

Ha bemutattak az osztalyfonoknek, le kell adni az iskolatitkarnak, aki a tdvozasrol igazolast allit
ki. A tanuldi jogviszony megszlinését beirja a tdvozasi naploba, amiben rogziti, hogy a tavozé
tanuld melyik iskoldban folytatja tovabb a tanulmanyait.

Kérésre a tanuld tanulmanyaival Osszefiiggd valamennyi iskolai dokumentumot atadjuk a
gondviselonek, ha nem kéri, akkor postan kiildjiik meg az uj iskolaba.

A tavozas napjaval a Budapest XIII. Keriileti Herman Otto Altalanos Iskolaval megsziinik a tanuld
jogviszonya.

4.4. A tanuloi jogviszony megsziinik:

— ha a tanul6 eredményesen befejezte a 8. évfolyamot a bizonyitvanyosztas napjan,

— ha kiiratkozik, mert masik iskola veszi at — az atvétel (tavozas) napjan

— Annak a tanévnek a végén, amelyben a tanuld a 16. életévét betoltotte.
Ha a tankoételes tanuldt nem vették fel kozépfoku iskoldba, vagy ha a tanév soran a tankoteles
tanulo a tizenotodik életévét betdlti, alapfoku iskolai végzettséggel nem rendelkezik, de legalabb
hat altalanos iskolai évfolyamot sikeresen elvégzett, az altalanos iskola kezdeményezheti a
tanulo felvételét a Hid II. programba. Az altalanos iskola értesitést kiild a tanulorol a tanulo
allando lakhelye, tartozkodasi helye szerint illetékes fOvarosi kormanyhivatal részére. A
kormanyhivatal kijel6l legalabb egy, a megye teriiletén miikodé Hid-1. vagy Hid-11. programban
részt vevo koznevelési intézményt, amely a tanulot felveszi tankotelezettségének teljesitése
érdekében.



5. A tanulok, a sziilok tajékoztatasa és véleménynyilvanitasa

Az iskola vezetdje folyamatosan tajékoztatja a tanuldkat az iskola egészének életérdl, az
osztalyfonokoket iskolai munkatervrdl, akik a tdjékoztatast kozvetitik a tanulok és a veliik
kapcsolatban 1év0 sziilok kozosségei felé:

— sziiloi értekezleteken,

— e-mailben.
Az iskola vezetdsége minden tanév elején, félévkor és a tanév végén részletes tajékoztatast ad,
beszamolot tart a sziildi munkak6zosségek vezetdinek (SZMV) az iskola aktualis helyzetérdl, az
éves munkatervben szerepld programokrol. Az iskolai sziiléi munkakdzdsség vezetok a
tajékoztatast tovabbitjadk az osztalykozosségeik sziildi szamara.
Az iskola a sajat honlapjan folyamatosan tajékoztat minden érdeklédoét az aktualis iskolai
rendezvényekrol.
A tanulot és a tanul6 sziileit a tanul6 fejlédésérdl, egyéni haladasardl, tanulmanyi eredményérol
a neveldk folyamatosan szdban, irasban vagy elektronikusan tajékoztatjak:

— szil6i értekezleteken,

— fogado 6ran,

— sziikség szerint eldre egyeztetett fogado oran,

— nyilt tanitasi napokon,

— e-ellenOrzoében,

— szoveges értékeld lapokon (1. évfolyamon negyedévi, 1-2. évfolyamon félévi, tanév

végi).

A tanulok a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szoban vagy irdsban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik,
tisztségviselok utjan — az iskola vezetdségéhez, az osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez, a
didkonkormanyzathoz fordulhatnak.
A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy valasztott
keépviseldik, tisztségviseldik ttjan kozolhetik az iskola vezetdségével, neveldivel.

5.1. Elektronikus ellen6rzo hasznalata, a sziilo részérol torténo hozzaférés modja

Iskolankban elektronikus naplot, elektronikus ellendrz6t hasznalunk. Az elektronikus ellenérzot
a sziildk az interneten keresztiil érhetik el. A hozzaférés csak felhaszndloi névvel és egyedi
koddal lehetséges. A program altal generalt felhasznaldi névrdl és a hozzatartozo jelszordl az
osztalyfonok ad tajékoztatast a sziilbknek. Elfelejtett jelszo esetén az iskolatol irasban lehet j
jelszot kérni. A sziilok olvasési jogosultsagot kapnak gyermekiik elektronikus ellendrzdjéhez.
Lathatjdk személyes, hidnyzasi adatait és osztalyzatait, az értékeléseket, feljegyzéseket,
értesitOket. Amennyiben a sziildnek problémat okoz az elektronikus ellenérzé megtekintése,
nyomon kovetése, minden tanév elején irasban kérheti, hogy havonta, egy alkalommal papir
alapu tajékoztatast kapjon gyermeke eldmenetelérdl. Ezt a dokumentumot a KRETA napld
felelos vezetdje késziti és hitelesiti. A sziilok életkoriilményeiben tortént valtozas kdvetkeztében,
indokolt esetben, a tanév kozben is kérhetd havonta 1 alkalommal papiralapu tijékoztatas.



6. Az iskolai munkarend

Nyitva tartas szorgalmi idében: az iskola épiilete hétf6t6l péntekig 7:00-t61 20:00-ig tart nyitva.
A nyitva tartas ideje alatt az intézményben vagy annak létesitményeiben a tanulok a reggeli
igyelet kezdetétdl (7:00 o6ra) a délutani 6sszevont napkozi tigyelet végének idétartamaig (17:00)
tartdzkodhatnak. Az iskola erre az id6tartamra szervezi meg a tanulok feliigyeletét. Ettdl eltérni
csak abban az esetben lehet, ha a tanitas szervezése azt sziikségessé teszi, de arrdl a sziiloket a
szokasos modon tdjékoztatni kell. A tanitasi idon kiviil a tanuldk csak tanari feliigyelettel
hasznalhatjak az iskola tantermeit és felszerelési targyait.

Ettdl eltéré idépontban (reggel 7:00 ora eldtt ¢s 17:00 ora utan) a sziild koteles gondoskodni
gyermeke feliigyeletérol.

6.1. A tanitas rendje

A tanitas 8:00 orakor kezdddik, de legkésdbb 7:50-ig kell megérkezni az iskolaba. Az els6 ora
elott reggelizOknek fél 8-ra kell beérkezniiik. A tanitds megkezdése eldtt 7:00-tdl tigyeletes
neveld biztositja a feliigyeletet. Az ebédl6ben és a folyoson gylilekez6 tanuloknak 7:30-kor lehet
felmenni a tantermeikhez, ahol a kijeldlt szekrénybe kell a kabatot, (als6 tagozaton) a valtocipot
elhelyezni. A valtocip6t szeptember 15-ig kell behozni. Hasznélata az iddjarastol fiigg (errdl az
osztalyfonokok rendelkeznek), de november 1-t6l marcius 31-ig (egészségiigyi okokbol)
kotelezo.

6.2. Csengetési rend

A tanitési 6rak 45 percesek.

A tanorak rendje Sziinetek rendje
1. ora 8:00-8:45 1. sziinet 8:45-9:00
2. oOra 9:00-9:45 2. sziinet 9:45-10:00
3. ora 10:00-10:45 3. sziinet 10:45-11:00
4. oOra 11:00-11:45 4.sziinet 11:45-11:55
5. ora 11:55-12:40 5.sziinet 12:40-12:50
6. ora 12:50-13:35 6. sziinet 13:35-14:00
(ebéd)

7. ora 14:00-14:45 7. sziinet 14:45-15:00
8. ora 15:00-15:45 8. szlinet 15:45-16:00

Az 6rakra a sziinetben el6 kell késziilni, a sziikséges tanszereket eld kell pakolni! Az 6ra végén
mindent a helyére kell rakni! Az tizend fiizetet és a leckefiizetet kdtelezé minden nap hozni.

Az iskola teriiletén ragdégumizni, ora alatt enni nem szabad. A sziinetekben az osztalyteremben
vagy az ebédldben étkezhetnek a gyerekek.

Az ebédelés helyi rendjét az alsés €és napkodzis munkakozosség pedagdgusai kozdsen készitik el.
Ettdl eltérni csak indokolt esetben lehet. A 6. 6ra utdn 25 perc ebédsziinet biztositott a felsd



tagozatos didkok részére. Az udvari sziinetet, amennyiben az iddjaras lehetdvé teszi, az udvaron
kell eltolteni, ahova also tagozaton az osztalytanitoval megy le az osztaly, fels6 tagozaton a
tanorat befejez0 pedagdgus engedi le az osztalyt. FelsO tagozatosok a 2. szlinetet, als6 tagozatos
tanulok a 3. sziinetet toltik az udvaron.

6.3. Az iskolabdl valo tavozas rendje

A tanitasi id6 alatt tanul6 az iskola épiiletét csak irdsos engedéllyel hagyhatja el. A sziil6 irasbeli
kérelme lehet allando, illetve eseti.

Alland6 kérelem: ha a gyermeket minden nap, vagy a hét meghatirozott napjan
egyeztetett idopontban viszi haza. A portan talalhatd flizetben Osszesitve szerepel a tavozo
tanulok neve, a tdvozas idOpontjanak megjelolésével. A portds ennek alapjan engedi ki az
iskolabol a gyermeket.

Sportolé tanulé: a sportszervezet altal kiallitott igazolas alapjan heti legfeljebb 2
testnevelés oOrai foglalkozas alol felmentést kérhet. Amennyiben a testnevelés 6ra orarend szerint
az elsd, vagy az utolso Orara esik, sziildi kérésre a tanuld mentesiilhet az iskoldaban val6 tartozkodas
alol. A felmentés a rendszeres sporttevékenység fennallasdig, de legfeljebb egy tanévre sz6loan
érvényes.

Miivészeti Iskola tanuldja: a Miivészeti Iskola altal kiallitott igazolas, és a sziild irasbeli
kérelme alapjan kérhet felmentést a tanorakon vald részvétel alol. Felmentési kérelmét legkésobb
a tavolmaradast megel6z6 4. munkanapon nytjthatja be.

Eseti kérelem: ha a kérés csak adott nap adott drajara vonatkozik. (Ilyen lehet egy
rosszullét, vasarlas, elére be nem tervezett program.) A sziild e kérését megteheti papiron, vagy
e-mail-ben az iskola cimére. A kérelem alapjan az osztalyfénok vagy az iskolatitkar intézkedik
a tanuld tavozasat engedélyezd igazolds megirasardl, ami az intézmény egyik vezetdjének
alairasaval valik érvényessé. A tanulonak az engedélyt tdvozaskor a portan le kell adni.

A délutani szabadidOben a sziil6k 13:00-14:55 kozott is hazavihetik gyermekeiket. Ebben az
esetben a portai szolgélatot végzd dolgozd rogziti a tdvozd tanuld adatait. A portds munkajat
délutan tigyeletes didkok segithetik. A portds az ,ligyeletes” tanulok koézremiikddésével
¢értesitheti a keresett gyermek neveldjét. A neveld a portahoz kiildi a keresett gyermeket. A sziild
a fObejarat eldotti kiilsd térben varakozhat.

A bels6 bejarati ajtd 15:00-t61 16:00-ig zarva van, ebben az idésavban a nevel6-oktatd munkat
nem zavarhatd meg. A tanulét ebben az iddben — az intézményvezetd altal engedélyezett és
rendkiviili eseteket kivéve — nem lehet haza vinni.

7. Tanoran kiviili foglalkozasok rendje

Az iskola 16.00-ig minden tanuld szamara biztosit foglalkozasokat. A foglalkozasok lehetnek:
napkozis foglalkozas, tanuldszoba, szakkor, énekkar, felzarkoztatd foglalkozas (korrepetalas),
felvételi eldkészitd foglalkozas, tehetséggondozas. A foglalkozdsok 45 percesek, a
foglalkozasok kozott 15 perces sziineteket lehet tartani.

A napkozis foglalkozasra, tanuldszobdara, szakkorre, énekkarra torténd jelentkezés egész tanévre
szol, a tobbi foglalkozason a részvétel alkalomszerti. A foglalkozasokra jelentkezni lehet, de
indokolt (gyenge tanulmanyi eredményt mutatd tanulok, hosszabb hianyzas utan felzarkoztatas)



esetben a pedagégusok a tanulénak elrendelhetik a tanuloszobat, felzarkoztatod korrepetalast.
Errdl a sziil6t irasban értesitik. A valasztott €s elrendelt foglalkozasokon vald részvétel kotelezo,
az azokrol torténé hianyzas a tandrakra vonatkozo elbiralas és eljaras ala esik. Igy a
foglalkozasokrol torténd hidnyzast igazolni kell, illetve csak engedéllyel lehet tdvol maradni. Az
igazolatlan hianyzasokkal kapcsolatban ugyanazokat az intézkedéseket kell megtenni, mint a
tandrai hianyzasoknal.

7.1. Napkaozis és tanuloszobai foglalkozas

Napkozis és tanuldszobai foglalkozast a tanuldlétszam és évfolyam figyelembevételével szervez
iskolank.

A napkozis foglalkozasok az utolsd tanitasi ora utan kezdddnek és 16:00-ig tartanak. A
tanuloszoba 14:00-kor kezdddik és 16.00-ig tart. A napkozis és tanuldészobai munkarend
magaban foglalja a tanulok étkezését, a szabadidds jatékot, a pihenést, a hazi feladatok készitését,
tanulasat. 15:00-t61 16:00-ig tart a tanuldsi id. A napkozis €s tanuldszobas tanuldoknak 16:00-t6l
17:00-ig iigyeletet tartunk.

A diakkorok

Az iskolaban a tanulok igényeinek, érdeklédésének megfelelden didkkorok miikodhetnek. A
diakkor lehet: szakkor, énekkar, miivészeti kor stb.

A diakkorok létrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet megel6z6
tanév végéig barmelyik tanuld, sziild, neveld, ill. a didkonkormanyzat, a sziil6i szervezet
iskolai vezetosége vagy az intézményi tanacs. A javasolt diakkor 1étrehozasar6l minden tanév
elején — az adott lehetdségek figyelembevételével — a tantargyfelosztis, valamint az éves
munkaterv elfogadasakor a neveldtestiilet dont. A didkkoroket neveld, sziild vagy az iskola
vezetdje altal felkért nagykorti személy vezeti. A didkkorokbe a tanuloknak a tanév elején kell
jelentkeznitik, a didkkor tevékenységében a tanév végéig részt kell venniiik.

7.2. Az iskolai diakkozgyiilés

— Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai didkkozgytilést kell 6sszehivni.

— A didkkozgytlésen a didkonkormdanyzatot segitd neveld, valamint a didkdnkormanyzat

gyermekvezetdje beszamol az el6z6 didkkozgytlilés ota eltelt iddszak munkajarol, valamint
az iskola igazgatdja, tajékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai munkatervrdl, a
tanuldi jogok helyzetérdl és érvényesiilésérdl, az iskolai hazirendben meghatarozottak
végrehajtasanak tapasztalatair6l.



7.3. Az iskolai didkonkormanyzat

— A tanulok, érdekeinek képviseletére, iskolai életiik szervezésére didkonkormanyzat
mitkodik. A didkdnkormanyzat munkajat DOK vezeté pedagdgus segiti, akit a
didkonkormanyzat javaslatara az intézményvezetd biz meg.

— A didkonkormanyzat képviseldi heti rendszerességgel iiléseznek.

— A didkdnkormanyzat programjai lebonyolitdsdhoz az iskola egyik tantermét és annak
berendezését dijtalanul veheti igénybe, valamint rendezvényeihez az iskola tanari
felligyeletet biztosit

7.4. Szakkor, énekkar

A szakkor vezetk és a karvezetd a tanév elején tdjékoztatnak a valaszthatod foglalkozasokrol.
Béarmely szakkorre, az énekkarra és egyéb délutani foglalkozéasra személyesen lehet jelentkezni.
A szakkort vezetd pedagogus tajékoztatdst ad a foglalkozas idOpontjarol és a részvétel
feltételeirdl. A szakkori foglalkozéasokat a tanul6 csak sziiloi indokléssal alatdmasztott, az iskola
vezetdjéhez irdsban benyujtott kérésre hagyhatja abba.

A szakkori és énekkari foglalkozasokat szeptember elsd két hetében kell megszervezni. A
foglalkozasokat heti rendszerességgel kell megtartani.

Korrepetalasra a neveld barmely, a tanulasban lemaradt tanuldt szoban és irasban is berendelheti.
A berendelésrdl a tanuld sziil6jét legalabb egy-két nappal kordbban telefonon vagy irdsban
értesiti a pedagogus. Ebben az esetben a tanuld részvétele kotelez6. Meg nem jelenése esetén
irasban vagy telefonon a sziil6t tajékoztatni kell. A foglalkozasrol tdvolmaradas hianyzas, amit
a sziilének igazolni kell. Fels6 tagozaton a felzarkdztatast kiilon felzarkoztatd foglalkozason kell
megvaldsitani. A tehetséggondozas keretein beliil kell megszervezni a felvételire el6készitd €s
tantargyi jellegili vagy versenyre felkészitd foglalkozéasokat is.

7.5. Az iskola helyiségeinek és berendezéseinek hasznalati rendje

Az iskolaban a tanitas 1-4. évfolyamon osztalytermekben, 5-8. évfolyamokon szaktantermi
rendszerben folyik. A termek felel6sét az éves munkaterv melléklete tartalmazza. Az iskolai
konyvtar hasznalati rendjét a konyvtar miikodési szabalyzata tartalmazza.
A hasznalaton kiviili helyiségeket és az udvart balesetvédelmi illetve vagyonvédelmi okok miatt
zarni kell.
A tantermek, szaktantermek, tornatermek és mas helyiségek balesetmentes hasznalhatosagaért és
az azokban elhelyezett eszk6zok karbantartasaért az tizemeltetési koordinator felel.

A didk tigyeljen az épiilet és a tanterme tisztasadgara, a hulladékot a megfeleld (szelektiv)
hulladékgytijtobe tegye!



8. Iskolan kiviili programok szervezése
8.1. Kirandulasok

Az iskolai neveldmunka elésegitése céljabol az osztalyok szamara kirandulasok szervezhetok. A
tanulok részvétele a kiranduldsokon onkéntes, a felmeriild koltségeket a sziildknek kell
fedeznilik. Amennyiben a kirdndulds munkanapra esik és a tanulé nem vesz részt rajta, koteles
az iskolaban megjelenni.

8.2. Erdei iskola

A nevelési és a tantervi kdvetelmények teljesitését segitik az iskola falain kiviil szervezett, tobb
napon keresztiil tarté erdei iskolai foglalkozasok, amit az iskola mind a 8 évfolyaman az
osztalyfonokok szerveznek. A felmeriil6 koltségeket a sziilok fedezik. Ha a tanuld nem vesz részt
rajta, koteles az iskoldban megjelenni, tanulni. Az osztalyfonok kizarhatja a tanuldt sorozatos
magaratasi problémak esetén, ha megitélése szerint az erdei iskola biztonsdgos lebonyolitasat
veszélyeztetné. Az erdei iskolai id0szak alatti iskolaba jaras aloli felmentést az intézményvezeto
egyedi elbiralas és megfelel6 indoklas alapjan a sziilé kérésére adhat.

8.3. Taborok

A hazai tdjak megismerése, nyelvgyakorlas, EU orszdgok megismerése, egészségfejlesztés,
szocialis kompetencia fejlesztése érdekében az iskolai sziinidok alatt, a sziil6k nyari feladatainak
megkonnyitésére a pedagogusok tdborokat szervezhetnek. A tadborokban valo részvétel onkéntes.
A taborozassal kapcsolatban felmeriild koltségeket teljes egészében a sziildok fedezik. A
taborvezetd pedagogus kordbbi fegyelmi problémdk esetén visszautasithatja a tanuld tabori
jelentkezését.

8.4. Mizeumi, kiallitasi, szinhazi, eloadashoz kapcsolédo foglalkozas

Egy-egy tantargy néhany témdajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a
kiilonféle kozmiivelddési intézményekben, ill. miivészeti eldadasokon tett csoportos latogatasok.
A tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha az tanitasi idén kiviil esik és koltségekkel
jar — onkéntes. A felmeriild koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

9. Konyvtarhasznalat és az allam altal biztositott, konyvtari allomanyba
felvett ingyenes tankonyvek

Az iskolai konyvtar tanitdsi napokon, a tanév elején meghatarozott nyitva tartds szerint tart
nyitva. A konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai konyvtarba beiratkozott tanulok és iskolai
dolgozdk vehetik igénybe. A beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre
szol. A konyvtar szervezési ¢s mukodési szabalyzata tartalmazza a konyvek hasznélataval,
sériilésével, elvesztésével kapcsolatos tudnivalokat.



Amennyiben az olvaso (tanuld és pedagdgus is) a konyvtari egységet elvesziti vagy megrongalja,
az adott kiadast mi egy masik, kifogéstalan példanyat kell a kdnyvtarnak visszaszolgaltatnia.
Amennyiben erre nincs mod, az olvas6 a mindenkori beszerzési koltséget koteles megtériteni az
iskolanak. Az olvas6 a tanuléi vagy alkalmazotti jogviszonyanak megsziinése elott koteles a
konyvtari tartozasat rendezni.

9.1. Az illam altal biztositott, konyvtari allomanyba felvett ingyenes tankonyveknek a
tanulo részére bocsatasanak modja

Az ingyenes tankonyvellatashoz biztositott tankonyveket, kozottiik a tartds konyveket konyvtari
allomanyba kell venni. Az ingyenes tankonyvellatishoz beszerzett tankonyvet
tankonyvkolesonzés utjan kell a normativ kedvezményre jogosult tanuldknak biztositani
mindaddig, mig az adott tantargybol a felkészités folyik. Hasonloképpen kell eljarni a tartos
hasznalatra késziilt tankonyvekkel kapcsolatban is.

A tankonyveket beazonosithatd modon, leltari szdmmal, névre szoldan kell a tanuldk részére
atadni a tankonyvcsomagok atvételekor. A tanulokrol készitett névsorban szerepeltetni kell az
atadott tankonyvek cimét, leltari szdmat, az atadas idejét, az atvétel tényét igazolo aldirast. Az
atvétel anyagi feleldsséggel jar, mert a tankdnyveket hasznalhaté allapotban kell a konyvtar
részére visszajuttatni.

Az 1-2. évfolyam tankOnyveit tanév végén nem kell visszaadni, a tanuloknal maradhat. A 3-8.
¢vfolyam tankdnyveit a felkészitési folyamat végén 0ssze kell gylijteni. Az dsszegytijtésrdl az
osztalyféndk gondoskodik. A munkafiizeteket, munkaltat6 tankonyveket nem kell visszaadni
tanév végén a konyvtarnak. Az Osszegyljtott tankdnyveket a konyvtarban le kell adni, ahol a
konyvtaros tételesen atveszi €s atvizsgalja a tankonyveket. A tanuld, illetve a kiskoru tanul6
sziiléje koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabol szarmazo kart az iskolanak
megtériteni. A hidnyz6 vagy hasznalhatatlanna valt tankonyveket egy teljes értékii példannyal
kell potolni, vagy a mindenkori beszerzési arat kell megtéritenie a sziilének. Nem kell
megtériteni a rendeltetésszerli hasznalatbol szarmazo értékcsokkenést.

10. Tanorai és tandran Kkiviili foglalkozasok soran elvart tanul6i magatartas

Minden olyan tanuldéi magatartas tilos, amely sérti a tobbi tanuld tanulasdhoz vald jogat,
személyiségi jogait, illetve amely barki testi épségét veszélyezteti, vagy az iskola targyi
berendezéseit rongalja.

Elvaras a tanuloval szemben, hogy minden tanéran és tandran kiviili foglalkozason
egylittmiikodjon és aktiv részt vallaljon a feladatokbol, tevékenységével segitse elo a foglalkozas
céljanak megvalosuldsat. Tovabba hogy az Orokds OKO iskola cimben foglalt elvarasoknak
eleget tegyenek, ugymint kornyezettudatos magatartas, szelektiv hulladékgytijtés, elektromos
aram és viztakarékossag.

A kotelezd iskolan kiviili rendezvényeken egyarant érvényesek a fent leirt szabalyok. Az
iskolankat képviseld didkoktdl elvarjuk, hogy legjobb tudasuk és teljesitményiik szerint
vegyenek részt a kiilonboz6 iskolan kiviili versenyeken. Ha a felkérésnek nem tudnak eleget
tenni - kivéve egészségiigyi ok - legkésdbb 5 nappal a verseny el6tt ezt kotelesek jelezni a
szervezO tanarnak.



A mobiltelefont, egyéb elektronikus késziiléket (pl. tablet, jatékkonzol, hangfal), az iskolaban
valo tartdzkodas alatt kikapcsolt allapotban kell tartani! Ezeket kizarolag tanari engedéllyel lehet
hasznalni. Ha a tanulo a tiltas ellenére bekapcsolja telefonjat a pedagdgusnak joga és kotelessége
az eszkozt elvenni, az iskolavezetésnek atadni. Az eszkozt az iskola vezetdje, helyettese vagy az
altaluk kijelolt személy adja vissza. A mobiltelefonok indokolatlan hasznalatat megel6zend6en
az osztalyfonok sajat szabalyt is alkalmazhat, amit a tanulokkal kdzdsen is kialakithat. A tanuldok
¢és a sziilok a tanorardl sem kép sem vided felvételt nem készithetnek. Ettdl eltérni kizarolag
iskolai rendezvényeken lehet, sajat hasznalatra.
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iskolai rendezvények el6készitésében

A tanitas befejezése utan a tanuldk rendet raknak a foglalkozas helyén: 6sszeszedik a hulladékot
a padlorol, a padokbol, a székeket a padra folrakjak. Az 6ltdz6szekrények ajtajat hasznalat utdn
be kell csukni. Az iskola épiiletében az utolso tanitasi 6ra utan csak tanari feliigyelet mellett
tartozkodhat a tanulo.

Minden egyéb esetben a felsds tanuld az utolso tanora utan elhagyja az iskola épiiletét.
10.2. A hetesek feladatai

A hetes megbizatdsa egy hétre szol, ezen 1d0 alatt feladata:
— tablatorlés,
— szellbztetés,
—  krétardl valo gondoskodas,
— ahidnyzok jelentése,
— atanterem rendjének ellendrzése,
— koteles jelenteni az irodan, ha 5 perccel a becsongetés utdn sem érkezett tanar a tanorara,
— odafigyel az energiatakarékossagra.

11. Késés, mulasztas, hianyzas igazolasa

A tanitéasi 6rakrol és a tanoran kiviili foglalkozéasokrél torténd hidnyzés igazolando.
A 8:00 utan érkezd, illetve tovabbi tanorakrol késd tanulokat a szaktanar bejegyzi a Kréta
naploba, jelezve a késés iddtartamat illetve azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak
mindsiil. A késd tanul6t a tanorardl kizdrni nem lehet.
Tobb késés esetén a késések idejét 6ssze kell adni. A sorozatos késésekrdl az osztalyfonok
igazolt vagy igazolatlan 6rardl mindsiil.
Ha a tankételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben:
- eléri a tiz 6rat, az iskola igazgatdja értesiti a kormdnyhivatalt és a gyermekjoléti
szolgalatot,
- eléri a harminc orat, az iskola a mulasztasrdl tdjékoztatja az altalanos szabalysértési
hatosagot, tovabba ismételten tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremitkddik
a tanulo sziildjének az értesitésében.



- eléri az Otven oOrdt, az iskola igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges
tartdzkodasi helye szerint illetékes kormanyhivatalt, jegyz6t

Hianyzast a hianyzas kezd6napjanak reggelén a sziild telefonon vagy irasban e-mail-ben
jelentheti be az iskolatitkarnak vagy az osztalyfondknek.
A szil6 a tanév folyaman Osszesen 6, félévenként legfeljebb 3 napot igazolhat. A 3 napon tali
mulasztas esetén a tanuloknak orvosi vagy egyéb hivatalos igazolast kell hozniuk. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos iddtartamat.
Szorgalmi idében 3 napnal hosszabb idére a sziild irasbeli kérelmére, igazgatdi engedéllyel
hianyozhatnak a tanul6k. Ebben az esetben a hianyzasba be kell szdmitani a sziil6 altal igazolhato
3 napot is.
Az igazolast a mulasztds utani elsé napon az osztalyfonoknek koteles atadni a tanuld. Ha 5
tanitasi napon beliil nem igazolja a tdvolmaradésat, a mulasztast igazolatlannak kell tekinteni
A tanul6 csak hosszabb - 1 hetet meghaladé - hianyzas esetén kérhet a szaktanaratdl tiirelmi idot
a mulasztott tananyag potlasara. Az egy hétnél rovidebb hidnyzas esetén a tanulonak kotelessége
a hidnyokat 2 tanitési napon beliil p6tolnia.
Testnevelés ordkon menstruaciés panaszok miatt a lanyok havonta egyszer kérhetnek
egészségligyi felmentést, mas esetben orvosi igazolés sziikséges a felmentéshez. Tartds betegség
esetén vagy egyéb mas egészségiigyi, fejlodési okbol sziikséges konnyitett testnevelésben
részvétel vagy a testnevelés ordk aloli felmentés csak szakorvosi igazolds alapjan lehetséges
(Gszéasoktatas aloli felmentés is ide értendd).

12. A tanulok tantargyvalasztasa

Az iskola helyi tanterve a tanulok szamara az aldbbi valaszthato tantargyak tanulasat biztositja:
1-2. évfolyamon angol nyelv, német nyelv, hit-és erkolcstan/etika, illetve magasabb
oraszamban magyar nyelv €s irodalom és magasabb 6raszdmban matematika tantargy
vélaszthato.

3-8. évfolyamokon hit- és erkolcstan/etika, illetve angol nyelv, és/vagy magasabb
Oraszamban magyar nyelv és irodalom, illetve magasabb Oraszamban matematika
tantargy valaszthato.

Az iskola vezetdje minden tanév aprilisaban az osztalyfonokok kozremiikodésével értesiti a
szliloket €s a tanulokat a kdvetkezd tanévben valaszthato tantargyakrol.
Kiskort tanuld esetén a sziild, a tizennegyedik életévét betdltott tanulo esetén a sziild és a tanuld
kézosen minden év majus 20-ig irdsban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az
osztalyfédnoknek.
Az iskoldba Ujonnan beiratkoz6 tanulo, illetve a sziil a beiratkozaskor irdsban adhatja le a
tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az iskola igazgatdjanak. A tanulo, illetve a sziil6 az
adott tanév kezdetéig az igazgatd engedélyével irasban moddosithatja a tantdrgyvalasztassal
kapcsolatos dontését. A jelentkezés, illetve valasztas eldtt marciusban az iskola tajékozodasi
lehetdséget biztosit a sziiloknek az intézményben szervezhetd hit- és erkdlcstanoktatasrol. Az
iskoldban a tantargyvalasztas egy tanévre szol. A tanév soran rendkiviili esetben a sziil6 irasbeli
kérelmére, ha az kiilondsen indokolt, az intézményvezetd engedélyezheti a modositast.



13.A tanuldk egészségének, testi épségének megorzése érdekében tett eljarasok

Az iskolaorvos €s a védond az intézmény vezetdjével egyeztetett rend szerint végzik a tanulok
ellatasat. Az iskolaorvos a tanév elején meghatarozott rendelési idejében, alkalmanként jon az
iskolaba, a védénd heti rendszerességgel. A tanulok évenként fogaszati, szemészeti és altalanos
szlir6vizsgéalaton vesznek részt. Az oltasok és vizsgalatok idOpontjat megel6z6en az osztalyfonok
tajékoztatja a sziiloket €s dsszegyiijti a sziilok hozzajaruld nyilatkozatait. Vizsgalatok csak a sziild
irasbeli hozzajarulasaval torténhetnek meg. Iskolai baleset, rosszullét esetén a sziil6t azonnal
értesitjik.
A baleset megelozése érdekében a tanulok feladata, hogy:
Fegyelmezett magatartast tantsitson!
Tartsa be a foglalkozasok, az iskola helyiségeinek és az intézményhez tartozo teriiletek rend;jét!
Ovja az iskola felszereléseit!
Sajatitsa el és alkalmazza az egészséget és biztonsagot védd ismereteket!
Haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagogusnak vagy a leggyorsabban elérhetd
pedagdgusnak:

- ha 6t, tarsait, az iskolat veszélyeztetd allapotot tapasztal,

- harosszul érzi magat vagy megsériilt.
Megismerje az éptlilet kiliritési tervét, és részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban.
Rendkiviili esemény (pl.: természeti katasztrofa, tliz, robbantassal torténd fenyegetés) esetén
pontosan betartsa az iskola feln6tt dolgozdinak utasitasait, valamint az épiilet kitiritési tervében
szerepl6 eldirasokat.
A testnevelési ordkra, edzésekre (a sportfoglalkozasokra) vonatkoz6 kiilon szabalyokat betartsa:
a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartozkodhat; a sportfoglalkozasokon — az utcai
(iskolai) ruhazat helyett — sportfelszerelést (pl.: tornacipd, edzdcipd, polo, triko, tornanadrag,
melegitd) kell viselni. A sportfoglalkozasokon nem viselhet karorat, gylriit, nyaklancot, 16g6
fiilbevalot a baleset megeldzés érdekében. Ragasztott, épitett korom, testékszer viselése az
iskolaban nem megengedett.
A tanév els6 tanitasi napjan az osztalyfonok tajékoztatot tart azokrol a baleset-és tlizvédelmi
szabalyokrol, melyeket a tanuldk sajat €s tarsaik testi épségének védelmében kotelesek betartani.
Sajatos baleset- ¢s tlizvédelmi szabalyok vonatkoznak a technika, testnevelés €s kémia, fizika,
informatika oOrdkra. Ezeket a szaktanarok ismertetik a tanuldval az elsé tandran. Az iskola
teriiletén valamint az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokon energiaitalt, kavét,
alkoholt, drogot, tudatmoédositd szert fogyasztani, az iskolaba behozni és dohanyozni tilos.
Dohanyozni tilos!



14.A tanulok értékeinek biztonsagos megorzése, az épiilet berendezési
targyainak, felszereléseinek védelme

Az iskola és felszerelése mindannyiunké, mindenkinek kotelessége 6vni.

A rabizott érték- és vagyontargyakért a mindenkori jogszabalyoknak megfeleld6 modon és
mértékben az iskola minden dolgozoja anyagilag is felelds.

Az iskolai munkahoz nem tartozo6, sajat felelosségre behozott targyak, eszkdzok az iskolaban nem
hasznalhatok, az azokban bekovetkezett karért az iskola nem felel.

Személyes holmijara mindenki sajat maga tud a legjobban vigyazni. Javasoljuk, hogy az iskolai
munkahoz nem sziikséges eszkozoket ne hozzanak a gyerekek az iskoldba. Kiilondsen
vonatkozik ez az értékes eszkozokre: telefon, okosora stb. Az eszkdzokben bekovetkezett karért
vagy elvesztésiikért az iskola nem tud feleldsséget vallalni.

A testnevelés ora eldtt a tanulok az értékeiket rakjak a tanar altal kijelolt helyre! Az atadott
targyakat, értékeket a foglalkozas végéig lehetdleg zart helyen vagy legalabb olyan helyen kell
tarolni, ahol szemmel tarthat6. Az 4tadott targyakért a munkdjat végzd pedagodgus nem tartozik
anyagi feleldsséggel.

Ha a tanul¢ az iskola épiiletében, felszerelésében, butoraiban gondatlansagbdl vagy fegyelmezetlen
viselkedése kovetkeztében kart okoz és feleldssége bizonyithato, sziiléje (gondviseldje) a kar
megtéritésére kotelezhetd.

A koz06sségi vagyont €s a személyi tulajdont képezo eszkozt, targyat engedély nélkiil elvinni tilos.
Az elhagyott ¢és talalt ruhanemiit, felszerelést a fsz-1 folyosod végén kell letenni, és ugyanott kell
keresni, Térolasukat iddszakosan biztositja az iskola. Az elhagyott értéktargyakat (telefon,
szemiiveg, kulcsok stb.) a titkarsagon kell leadni és keresni.

Tilos az iskolaba hozni minden olyan targyat, amely sajat és masok testi épségét, egészségeét
veszélyeztetné, vagy barmilyen kellemetlenséggel, karral jar6 kovetkezményt idézne el6. Ha a
tiltas ellenére mégis eléfordulna ilyen, akkor a tanul6 magatartasa biintethetd.

15. Téritési dijak
15.1. Ebédbefizetés modja

Iskolankban menza vagy napkozis ellatas koziil lehet valasztani. Aki napkozis tanuld, napi
haromszori étkezést (reggeli, ebéd, uzsonna) kap, mindenki mas menzat, vagyis csak ebédel az
iskolaban. Az étkezés befizetések elére meghatarozott idépontban torténnek az erre a célra
kijelolt irodaban havonta egy napon reggel 7:00-t61 15:00 oraig. A befizetés idopontjarol,
modjarol az iskola honlapjén, illetve a fobejaratnal taldlhatd hirdetmény utjan, és a Budapest
XIII. Keriileti Onkorményzat honlapjan értesiilhetnek a sziil6k.
Az ingyenes étkezésre jogosultsag nem feltétlentil jelenti az étkezési szolgaltatas igénybevételét,
ezért az ingyenesen étkezdknek is jelezni kell (irdsban, telefonon, személyesen), ha a kovetkezd
iddszakban étkezést igényelnek.
Hidnyzas esetén az étkezést reggel 8:30 ordig telefonon mondhatjak le a sziilok. A lemondas csak
a kovetkezO naptdl érvényes. A lemondott napok a kovetkezd havi befizetéskor jovairdsra
kertilnek.

15.2. Szocialis 6sztondij, szocialis tamogatas



Az altalanos iskolai nevelésben, oktatdsban valo részvétel ingyenes. A Budapest XIII. Keriileti
Herman Ott6 Altalanos Iskolaban nincs téritési dijas foglalkozas, oktatas, igy nem rendelkeziink
szocialis 6sztondij rendszerrel. Szocialis tamogatast nem nytjt intézményiink a tanulok részére.

15.3. A tanulok altal iskolai keretek kozott készitett alkotasok

Amennyiben az iskola az iskolai foglalkozas keretében a tanulok altal készitett dolgok vagyoni
jogat atruhazza, az elkészitésben kozremiikodo tanuldknak dijazas jar. A tanuloknak kifizetett
dij mértéke az iskola szamara kifizetett 6sszeg 50 szazaléka, melyet az adott dolog elkészitésében
kozremiik6do tanulok kozott a végzett munka ardnyaban kell szétosztani. Az egyes tanuloknak
jaro osszegrol az adott iskolai foglalkozast vezetd iskolai alkalmazott javaslata alapjan, az iskolai
didkonkormanyzat véleményének figyelembe vételével az iskola igazgatoja dont.

16. A tanulok kotelességei

Mindenki felelds azért, hogy képességeinek megfelelden, becsiiletes munkaval a lehetd legjobb
eredményt érje el, valamint magatartasaval és tevékenységével tamogassa az osztalykdzosség és
az iskola munk4jat.
Tanulok kotelessége az iskolaban, hogy:
— vegyenek részt a tanordkon ¢€s a szervezett délutani foglalkozéasokon,
— rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal, képességeiknek megfelel6en tegyenek
eleget tanulmanyi kotelezettségeiknek,
— ¢letkorahoz ¢és  fejlettségéhez, tovabbi iskolai elfoglaltsagdhoz  igazodva
kozremitkddjenek a kdzvetlen kdrnyezet rendben tartdséban,
— kozremiikddjenek a tandrak és egyéb iskolai foglalkozasok ¢€s rendezvények
elokészitésében, lezarasban,
— megtartsdk a tanorak és egyéb foglalkozasok rendjét, az iskola helyiségeinek hasznalati
rendjét,
— tiszteletben tartsdk az iskola vezetdinek, pedagodgusainak, alkalmazottainak ¢és
tanulotarsaik emberi méltosagat €s jogait,
— betartsdk az iskolai hazirend szabalyait,
— Ovjak sajat és tarsaik testi épségét,
— haladéktalanul jelentsék a felligyeletet ellatd pedagogusnak, ha rendkiviili esetet
tapasztalnak,
— OrizzE€k tovabb az iskola hagyomanyait,
— tartsak tiszteletben tarsaik €s az iskola elért eredményeit,
— tevékenységeikkel, megnyilvanulasaikkal jaruljanak hozzé az iskola jo hiréhez,
— az iskola altal szervezett linnepélyeken az alkalomnak megfeleld 61tozékben jelenjenek
meg /lanyoknak fehér bliiz, sotét alj, fiuknak fehér ing, s6tét nadrag, alkalomhoz ill6 cip6/
— ne akadalyozzak masok jogainak érvényestilését.



17.A tanulok jogai

Az iskola életét, mindennapjait ugy szervezziik meg, hogy annak soran a tanulok jogai

érvényesiiljenek.

Tanulok joga az iskolaban, hogy:

biztonsagban és egészséges kornyezetben nevelkedjenek,

személyiségiiket, emberi méltdsagukat és jogaikat tiszteletben tartsak, védelmet kapjanak
a fizikai és lelki erdszakkal szemben.

Ha emberi méltosagukat megsértik, panasszal ¢élhetnek az osztalyfonokiiknél,
szaktanaruknal, a DOK-nél, az iskola vezetdjénél, legvégiil az iskola fenntartdjanal,
képességeiknek, érdeklodésiiknek, adottsagaiknak megfeleld nevelésben ¢és oktatasban
részesiiljenek,

képességeikhez mérten tovabbtanuljanak,

a dolgozatokat két héten beliil kijavitva visszakapjak,

egy tanitasi napon legf6ljebb 2 témazaro dolgozatot irathatnak veliik, aminek idépontjat
a pedagogusoknak egy héttel eldtte be kell jelenteni,

részt vehetnek az iskolai kozosség életében,

masok személyiségi jogainak gyakorlasa ne korlatozza jogaik érvényesitését,

a torvényben eldirt kedvezményeket, amennyiben jogosult ra, igénybe vegye /ingyenes
vagy kedvezményes étkezés, tankonyvtamogatas/

téritésmentesen vehetik igénybe az iskolai konyvtarat, tornatermet, szamitastechnikai
tantermet, az iskola egészségligyi szolgaltatasait,

tajékoztatast kapjanak a jogaik gyakorlasahoz sziikséges informaciokrol, eljarasokrol,
részt vegyenek a didkkorok munkdjaban és kezdeményezzék azok 1étrehozasat,
valasztok €s valaszthatok legyenek a diakképviseletben,

az emberi méltosag tiszteletben tartdsdval minden Oket érintd kérdésrdl szabadon
véleményt nyilvanithassanak didkkozgyiilésben, tandrakon és tandran kiviil,

az iskola életével kapcsolatos kérdéseket a DOK munkajat segité felnétt
kozremiikodésével személyesen vagy irdsban is feltehetik az iskola vezetdjének, amire
15 napon beliil érdemi valaszt kell kapniuk,

érdekképviseletért fordulhatnak az osztalyfonokiikhoz, a tantestiilet barmely tagjdhoz, a
DOK-héz és a fenntartd szervhez,

tiszteletben tartsak vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zddésiiket,

sziil61 kérésre magantanulok legyenek,

szervezett taborokba jelentkezzenek, de részvételiikrdl a tdborvezetdség dont.

18. A tanulok elismerésének, jutalmazasanak formai, fegyelmezési eszkozok

18.1. Elismerés, jutalmazas

Azt a tanulot, aki a tdle elvarhatondl jobb teljesitményt nyujt, jutalmazni kell. A tanulok

jutalmazéasanak formai altalaban:

szaktanari dicséret - osztalyfénoki dicséret,
1gazgatoi szobeli dicséret - igazgatoi irasbeli dicséret,



- neveldtestiileti dicséret,
- A Budapest XIII. Keriileti Herman Otté Altaldnos Iskola Kivalo tanuldja és Kivald
sportoloja,
- Herman Ott6 emlékplakett: a 8 évig kitind tanulmanyi eredményt elért tanuld vagy a
neveldtestiilet javaslata alapjan.
A kiemelkedé teljesitményt nyujté, osztalya vagy iskolank hirnevét dregbitd tanulot - a DOK,
az osztalyfonok vagy a pedagdgusok javaslata alapjan - az intézményvezetd elismerésben
részesiti. Keriileti vagy egyéb felkérésre, iskoldn kiviil szervezett iinnepségeken, programon
torténd szinvonalas szereplésért a tanuldkat igazgatoi dicséretben részesitjilk. Az elismerés
egyéb formait és modjat az iskola pedagdgiai programjanak ,,A tanuld teljesitmények
értékelésének tertiletei, fokozatai, formai” cimi fejezetében részletesen szabalyozzuk.

18.2. Fegyelmezés, elmarasztalas, fegyelmi eljaras

A fegyelmezés, elmarasztalds pedagogiai célzati. A kialakitott szabalyokat kdvetkezetesen be
kell tartatni. Az a tanulo, aki a hazirend barmely pontjat megsérti, elmarasztaldsban részesiilhet:

- szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas

- osztalyfénoki figyelmeztetés - intés — megrovas

- igazgatdi szobeli, irasbeli figyelmeztetés - intés — megrovas

- fegyelmi eljaras
Nem indithaté fegyelmi eljaras, ha a kotelezettségszegés ota harom honap mar eltelt. Ha a
kotelezettségszegés miatt biintetd- vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem az eljaras
meginditasanak alapjaul szolgald inditvany elutasitasaval vagy felmentéssel végzddott, a
hatariddt a jogerds hatarozat kozlésétol kell szamitani.
A fegyelmi eljarast egyezteté eljaras elézheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez
elvezetd események feldolgozasa, értekelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyantsitott €s
a sérelmet elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozésa a sérelem orvosldsa érdekében.
Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd fél, kiskoru
sérelmet elszenvedd fél esetén a sziild, valamint a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld, kiskori
kotelessegszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziild egyetért. A fegyelmi eljaras meginditasat
megeldzden a kotelessegszegéssel gyanusitott tanulo, ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanulod
kiskoru, a sziiléje figyelmét irasban fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetdségére. A tanulo, kiskoru tanuld esetén a sziild az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t
tanitasi napon beliil irdsban jelentheti be, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatdsat. Amennyiben
az egyeztetd eljaras lefolytatdsat nem kérik, tovabba, ha a bejelentés az iskoldba torténd
megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az egyeztetd eljards nem vezetett eredményre, a
fegyelmi eljarast le kell folytatni.
Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorldja az egyeztetd eljarés
alkalmazasat elutasithatja.
Ha a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld és a sérelmet elszenvedd fél az egyeztetd eljarasban
irasban megallapodott a sérelem orvoslasarol, barmelyik fél kezdeményezésére az irasbeli
megallapodas mellékelésével a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz sziikséges iddre, de
legfeljebb harom honapra fel kell fliggeszteni. Ha a felfliggesztés ideje alatt a sérelmet
elszenvedd fél, kiskoru sérelmet elszenvedd fél esetén a sziild nem kérte a fegyelmi eljaras



folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni. Ha a sérelem orvoslasarol kotott irasbeli
megallapodasban a felek kikdtik, az egyeztetd eljards megallapitasait és a megallapodasban
foglaltakat a kotelességszeg6 tanulo osztalykozosségében meg lehet vitatni, tovabba az irdsbeli
megallapodasban meghatarozott korben nyilvanossagra lehet hozni. Az egyeztetd eljarés
lefolytatasaért a fegyelmi jogkor gyakorldja felel, a technikai feltételek biztositasa (igy
kiilonosen megfeleld terem rendelkezésre bocsatasa, egyeztetd felkérése, értesitd levél
kikiildése) az intézmény feladata. Az egyeztetd eljarast olyan nagykora személy vezetheti, akit
a sérelmet elszenvedo fél és a kotelességszegd tanuld egyarant elfogad.

18.3. Fegyelmi biintetés

Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és stlyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesiil.
A fegyelmi biintetés lehet:

- megrovas,

- szigorl megrovas,

- meghatdrozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvondsa,

- athelyezés masik osztalyba, tanuldécsoportba vagy iskolaba,

- eltiltas a tanév folytatasatol,

- kizaras az iskolabol.
Tiz év alatti tanuloval szemben fegyelmi eljards nem indithat6. A fegyelmi biintetés
megallapitdsdnal a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az elkovetett cselekmény sulyat
figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a nevel6testiilet hozza.
Tankoteles tanuloval szemben az eltiltds nem, a kizaras pedig csak rendkiviili vagy ismétl6do
fegyelmi vétség esetén alkalmazhatd. Ebben az esetben a sziild kdoteles 1) iskolat keresni a
tanulonak. A fegyelmi biintetést hozo iskola segitséget nyajt a sziilébnek az 1 iskola
megtalaldsaban. Abban az esetben, ha az iskola a fegyelmi biintetés megallapitasarol szo6lo
hatarozat jogerdre emelkedésétdl szamitott nyolc napon beliil a tanuldt fogado iskolatol nem kap
értesitést arrdl, hogy a tanuld mas iskoldban torténd elhelyezése a sziild kezdeményezésére
megtortént, a fegyelmi biintetést hozo iskola harom napon beliil koteles megkeresni a
koznevelési feladatot ellatd hatosdgot, amely harom munkanapon beliil masik, az allami
kozfeladat ellatasban résztvevd iskolat jelol ki a tanuld szamara. Az iskolat ugy kell kijeldlni,
hogy a tanulé szamara a kijeldlt intézményben a nevelés-oktatds igénybevétele ne jelentsen
aranytalan terhet. A kdznevelési feladatokat ellato hatosag kijelold hatarozata fellebbezésre vald
tekintet nélkiil végrehajthato.
A fegyelmi eljaras meginditasardl — az indok megjeldlésével — a tanulot és a kiskoru tanulo
sziil6jét értesiteni kell. A fegyelmi eljards soran a tanulot meg kell hallgatni, €s biztositani kell,
hogy allaspontjat, védekezéseét eldadja. Ha a meghallgataskor a tanuld vitatja a terhére rott
kotelességszegést, vagy a tényallas tisztdzasa egyébként indokolja, targyaldst kell tartani. A
targyaldsra a tanulot és a kiskora tanul6 sziildjét meg kell hivni. Kiskort tanul6 esetén a fegyelmi
eljarasba a sziilét minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljarasban a tanulot és a sziilot
meghatalmazott is képviselheti. A tanuloval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy
fegyelmi biintetés allapithato meg. Végrehajtani csak jogerds fegyelmi hatarozatot lehet. Ha a
végrehajtds elmaradéasa a tobbi tanuld jogait sulyosan sértené vagy mas elharithatatlan karral,



veszéllyel jarna, az els6foku hatarozat a fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato.
18.4. Kartéritési felelosség

Ha az iskolanak a tanul6 szandékosan vagy gondatlanul kart okoz, az okozott kart az iskola részére
a jogszabalyokban meghatarozott mértékig a sziileinek meg kell téritenie.

19. Vizsgakkal kapcsolatos rendelkezések

1. évfolyamon a tanulok nem buktathatok. Osztalyt csak hidnyzasaik miatt vagy sziil6i

kérésre ismételhetnek.

2.évfolyamtol a magasabb évfolyamra 1épés feltétele, hogy a tanuld az eldirt tantervi
kovetelményeket legalabb elégséges mindsitéssel teljesitse.

Az el6irt tananyag, a tanitott tantdrgyak minimum kdvetelményeinek teljesitése esetén a tanuld
felsébb évfolyamra 1ép.

A vizsgak lebonyolitasaval, szervezésével kapcsolatos részletes szabalyokat az iskola pedagogiai
programjanak vonatkoz6 fejezete tartalmazza. A tanulményok alatti vizsgdn a koznevelési
torvény 47.§ (1) bekezdésének hatalya ala tartozé tanulondl a vizsga soran lehetévé kell tenni
mindazon mentességek, kedvezmények érvényesitését, amelyet a tanulé megfeleld vizsgalat,
szakértoi vélemény alapjan kapott.

19.1. Osztalyoz6 vizsga

Az év végi osztalyzat meghatarozasa céljabol osztalyozo vizsgat kell tenni a kovetkezd esetekben:
Ha valaki magantanuld, és a tanordk latogatdsa alol felmentést kapott, minden tantargybol,
kivéve a magatartast, szorgalmat és azokat a tantargyakat, amik értékelése alol felmentést kapott
a tanulo.

Ha a tanul6 250 6ranal tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet engedélyezi az osztalyozo vizsgat.
Ha valamely tantargy kotelezd oraszamanak 30 %-at elérte a tanuld hidnyzasa és ezért a
neveldtestiilet osztalyozd vizsgara kotelezte.

Ha sziilok kérésére fliggetlen vizsgabizottsag elott vizsgat tesz.

Az osztalyoz6 vizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a pedagogiai
programban hatdrozzuk meg. A pedagogiai programban kijeldlésre keriilnek azok a témakdorok,
amelyekbdl a vizsgara fel kell késziilnie a tanulonak. Az osztalyozd vizsgakat legkésdbb junius
utols6 munkanapjaig le kell bonyolitani. Ettdl eltérni csak akkor lehet, ha arra a sziildnek
méltanyolhatoan kiilonleges oka van, és azt irasban az iskola felé iddben, még a vizsgak elott
jelezte. Ilyen esetben az osztalyozo vizsgat augusztus utolsd hetében kell megtartani. Az
osztalyozd vizsgat megismételni, eredményén javitani nem lehet. Ha a szabalyosan megtartott
osztalyozo vizsga elégtelen, a tanulonak a tanévet ismételnie kell.

19.2. Zarévizsga

Az 7. és 8. évfolyam tanuldi minden tanév majusaban zarovizsgat tesznek:
- magyar nyelvbdl (irasbeli)



- magyar irodalombdl (szobeli)

- matematikdbdl (irasbeli)

- egy valasztott tantargybol (idegen nyelv, fizika, kémia, bioldgia, foldrajz, torténelem).
A vizsgara valo jelentkezéssel egy idoben a valasztott tantargyrol az adott tanév tavaszi sziinet
utani elsod tanitasi hetéig az osztalyfonok felé irasban sziikséges nyilatkoznia a tanuldnak.
A vizsgak tételeit a szakmai munkakozosségek tagjai dolgozzak ki, 6k javasoljak az irasbeli
és/vagy szobeli vizsgatételt, és azt a vezetd fogadja el. A tételek jegyzékét magyar irodalombol,
matematikabol az adott tanév masodik félév kezdetekor kapja meg, mig a vélasztott tantargy
tételsorat a tanulo kéri el a szaktanartol.
A vizsga kéttagl vizsgabizottsag eldtt zajlik. A vizsgékon érdemjegyet kap a tanulo, amelyrdl
kiilon bizonyitvany késziil.

19.3. Javitdévizsga

Ha a tanul6 tanév végén legfeljebb harom tantargybol elégtelen osztalyzatot kap, javitovizsgat
tehet. Junius 25-ig minden tantargy javitovizsga témakareit az iskola honlapjan k6zz¢ kell tenni.
A tanulot a vizsga eredményérdl a vizsgat kdvetden, azonnal tajékoztatni kell.

Javitovizsga augusztus 15. és augusztus 31. kozott szervezhetd. A vizsga pontos idopontjardl a
szUlot irasban legalabb 8 nappal megelézden levélben kell értesiteni. A javitd vizsga
tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a pedagodgiai program hatarozza meg. A
pedagdgiai programban kijelolésre keriilnek azok a témakorok, amelyekbdl a vizsgara fel kell
késziilnie a tanulonak. A témakordket ugy allitjuk 0ssze, hogy a tovabbhaladdshoz sziikséges
tananyag valamennyi lényeges elemét magdba foglalja. A javitovizsgdn a tovdbbhaladédshoz
sziikséges minimalis kovetelményeket kell teljesiteni, ha azonban a tanuld jelentdsen jobb
teljesitményt nyqjt, akkor az értékeléskor az elégségesnél jobb osztalyzatot is kaphat.

19.4. Kiilonbozeti vizsga

A kiilonbozeti vizsgaval az atvételre jelentkezd tanuld képességeit, tudasat, a tananyag
elsajatitdsaban valo eldrehaladasat kivanjuk vizsgalni. A kiilonbozeti vizsgara akkor van
sziikség, ha 2-8. osztalyos nem korzetes tanulo kéri atvételét mas intézménybdl. A kiilonbozeti
vizsga anyaga az el6z0 félév végén anyanyelvbdl €s matematikdbol megiratott felmérdk
feladatlapja.

19.5. Pétl6 vizsga

Abban az esetben, ha a tanul6 Onhibajan kivil nem tudja teljesiteni az
osztalyozd/javito/kiilonbozeti vizsga kovetelményeit, a teljes vizsga anyagabodl, vagy a nem
teljesitett vizsgarészbdl - kérelmére - potlo vizsgat tehet. IdOpontjat egyéni elbiralds alapjan az
intézményvezetd jeloli ki.



20.Adatvédelem

A tanulonak vagy sziildjének kérésére lehet6ség van meggy6zddnie arrdl, hogy adatait
biztonsdgos moddon és csak azokat tartjuk nyilvan, amit a torvény eldir. Az iskolaban
nyilvantartott személyes adatokrodl tajékozdodhatnak az egyes iskolai dokumentumokon keresztiil
/maplo, torzslap, szoveges értékeld lapok, bizonyitvany, izendfiizet/ az osztalyfonoknél.

Ha a személyes adatokban valtozas torténik, akkor a sziilének irasban kell kérnie az adatok
modositasat az osztalyfonoknél vagy az iskolatitkarndl. Az adatokban bekovetkezett valtozast 5
napon beliil be kell jelenteni. A megvaltozott adatokat igazolni kell.

21. A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

A hazirend tervezetét a nevelok, a tanulok és a szlilok javaslatainak figyelembevételével az iskola
vezetdje késziti el.

A hézirend tervezetét megyvitatjak a negyedik-nyolcadik évfolyamos osztalyok és véleményiiket
kiildotteik utjan eljuttatjdk az iskolai didkonkorményzat vezetdségéhez. A didkonkormanyzat
vezetdsége a véleményeket Osszesiti, és errdl tajékoztatja az iskola vezetdjét.

A héazirend tervezetét megvitatjadk a nevel6k munkakozosségei, és véleményliket eljuttatjak az
iskola vezetdjéhez.

A hazirend tervezetérdl az intézmény vezetdje beszerzi az iskolai sziil6i szervezet (k6z0sség)
véleményét.

Az intézmény vezetdje a tanuldk, a neveldk, valamint a szilék véleményének
figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét. A hazirend elfogadasa eldtt az
iskola vezetdje beszerzi a didkonkormanyzat €s a sziil1 szervezet véleményét az elkészitett
tervezettel kapcsolatban.

A hazirendet nevelGtestiileti értekezleten a neveldtestiilet fogadja el. Elfogadéas utdn vagy a
hazirendben meghatarozott idépontban hatalyba 1ép. Ezzel egy id6ben az el6z6 hatalyat veszti.
Az érvényben levd hazirend modositasat — barmely neveld, sziilé vagy tanul6 javaslatara, ha
azzal egyetért — kezdeményezheti az iskola vezetdje, a neveldtestiilet, a didkonkormanyzat
iskolai vezetdsége vagy a sziildi szervezet (k6zosség) iskolai vezetdsége.



Zaro rendelkezés

Az intézményi hazirend betartdsa a Budapest XIII. Keriileti Herman Ott6 Altalanos Iskola
didkjainak és tanuléinak alapvetd kotelessége. a hazirendet az iskola tantestiilete fogadta el
a diakdnkormanyzat, a sziil6i szervezet és az intézményi tandcs véleményezésével.

A hézirendet minden sziil kdteles megismerni és errd| aldirasaval nyilatkozni.

'''''' \_)/éwﬂ“

Agni Déra

intézményvezetd
A hézirend hatdlyba lépésének id6pontja: 2019. 09. 02.
Feliilvizsgalat rendje: 2 év

Mddositds rendje: sziikség szerint

A hazirendet megismerte, véleményezte:

intézményi tanécs



